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	01
	Nguyễn Văn Tấn
	 Trưởng phòng
	Điều hành chung toàn bộ công tác chuẩn bị năm học mới: Kế hoạch, sổ sách, biểu mẫu, thời khoá biểu, báo cáo tình hình nhân sự , Lễ tốt nghiệp khóa 09 CĐ và  10 LTCĐ…
	17
	17/7/2012 - 31/8/2012
	17 ngày
	
	X

	02
	Võ Thị Anh Đào
	Phó Trưởng phòng
	Tổng kết điểm HKII và cả năm 2011 -2012. Công tác thi lại HKII và năm học khóa 11 TCCN & 11 CĐ. Chuẩn bị hồ sơ xét học tiếp, học lại,  tạm ngừng học, buộc thôi học của học sinh, sinh viên toàn khối chuyên nghiệp, ghi bằng tốt nghiệp khóa 09 CĐ . . 
	16
	17/7/2012 - 31/8/2012
	16 ngày
	
	X

	03
	Hồ Văn Sĩ
	Phó Trưởng phòng
	Thống kê số liệu giáo viên, giảng viên năm học 2011 -2012 về chuyên môn, tính khối lượng phụ trội năm hoc 2011 - 2012, phối hợp với các khoa lên thời khoá biểu các lớp Cao đẳng và TCCN. Lên khối lượng giảng dạy năm học 2012-2013 …
	14
	17/7/2012 - 31/8/2012
	14 ngày
	
	X

	04
	Nguyễn Thị Ánh Thu
	
	Tổng kết điểm sau thi lại. Chuẩn bị hồ sơ xét học tiếp, học lại,  tạm ngừng học, buộc thôi học của học sinh, sinh viên  toàn khối chuyên nghiệp. Phát bằng tốt nghiệp khóa 09 CĐ …
	18
	20/7/2012 - 31/8/2012
	15 ngày
	
	X

	05
	Nguyễn Văn Sơn

	
	Lên thời khoá biểu HKI năm học 2012 -2013 khóa 2012 TCCN, in bằng tốt nghiệp khóa 09 CĐ, 10 LTCĐ và  10 TCCN
	16
	17/7/2012 - 31/8/2012
	16 ngày
	
	       X

	06
	Giáp Thị   Vượng
	
	Công tác thi lại HKII và năm học khóa 11 TCCN &11 CĐ. Tổng kết điểm sau thi lại. Chuẩn bị hồ sơ xét học tiếp, học lại,  tạm ngừng học, buộc thôi học của học sinh, sinh viên  toàn khối chuyên nghiệp, phát bằng tốt nghiệp khóa 09 CĐ, 10 LTCĐ …
	12
	17/7/2012 - 31/8/2012
	2  ngày
	
	X



	07
	Huỳnh Thị Mai
	
	Chuẩn bị hồ sơ, biểu mẫu và tổng hợp kết quả KTCM GV năm học 2011-2012, phối hợp với các khoa lên thời khoá biểu các lớp Cao đẳng, tính khối lượng phụ trội năm hoc 2011 – 2012 …
	9
	17/7/2012 - 31/8/2012
	9 ngày
	X
	

	08
	Mã Thị Tú  Quỳnh
	
	Công tác thi lại HKII và năm học khóa 11 TCCN &11 CĐ. Tổng kết điểm sau thi lại. Chuẩn bị hồ sơ xét học tiếp, học lại,  tạm ngừng học, buộc thôi học của học sinh, sinh viên  toàn khối chuyên nghiệp, phát bằng tốt nghiệp khóa  10 TCCN …
	13
	17/7/2012 - 31/8/2012
	13 ngày
	
	X

	09
	Huỳnh Thị Minh Ly
	
	Lên khối lượng giảng dạy năm học 2012-2013. Chuẩn bị biểu mẫu số sách phục vụ đào tạo cao đẳng năm học 2012 -2013 , phối hợp với các khoa lên thời khoá biểu các lớp cao đẳng, tính khối lượng phụ trội năm hoc 2011 – 2012. 
	13
	17/7/2012 - 31/8/2012
	13 ngày
	
	X



	10
	Nguyễn Thị Thanh Thảo
	
	Công tác thi lại HKII và năm học khóa 11 TCCN & 11 CĐ. Tổng kết điểm sau thi lại. Chuẩn bị hồ sơ xét học tiếp, học lại,  tạm ngừng học, buộc thôi học của học sinh, sinh viên  toàn khối chuyên nghiệp, phát bằng tốt nghiệp khóa 09 CĐ và 10 TCCN …
	13
	17/7/2012 - 31/8/2012
	13 ngày
	
	X

	11
	Võ Thị Xuân Thơ
	
	Tính khối lượng phụ trội năm hoc 2011 – 2012. Tổng kết điểm HKII và cả năm 2011 -2012. Công tác thi lại HKII và năm học khóa 11 TCCN & 11 CĐ. Chuẩn bị hồ sơ xét học tiếp, học lại,  tạm ngừng học, buộc thôi học của học sinh, sinh viên toàn khối chuyên nghiệp
	13
	17/7/2012 - 31/8/2012
	13 ngày
	
	X

	12
	Lê Thị   Ân
	
	Chuẩn bị biểu mẫu sổ sách phục vụ năm học 2012-2013, Tổng kết điểm sau thi lại. Chuẩn bị hồ sơ xét học tiếp, học lại,  tạm ngừng học, buộc thôi học của học sinh, sinh viên  toàn khối chuyên nghiệp. Công tác thi lại HK II và năm học 2011 -2012  hệ TCCN, CĐ. 
	8
	17/7/2012 - 31/8/2012
	08 ngày
	
	X
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C:\Documents and Settings\CNTT\Desktop\B.c huy dongT7&CN. hè\Huydong he\DANH SACH HUY DONG HE 2012. PDT.doc

